REPUBLICA DE COLOMBIA

AGENCIA COLOMBIANA PARA LA REINTEGRACION DE
PERSONAS Y GRUPOS ALZADOS EN ARMAS

RESOLUCION NOMERO 118 9

“Por la cual se modifica y adiciona la Resolucién No. 553 de 2014 y se dictan otras disposiciones”

EL DIRECTOR GENERAL DE LA AGENCIA COLOMBIANA PARA LA REINTEGRACION DE PERSONAS
Y GRUPOS ALZADOS EN ARMAS

En uso de sus atribuciones legales y en especial las que le confieren el numeral 11° del articulo 8° del Decreto
4138 de 2011y

CONSIDERANDO

Que mediante Resolucion No. 553 de 2014 se reglamentd el procedimiento de comisiones de servicio, pago de
viaticos y gastos de transporte de los empleados publicos de la Agencia Colombiana para la Reintegracion de
Personas y Grupos Alzados en Armas.

Que mediante Resolucion No. 657 de 21 de mayo de 2014 se modifico y adiciono el articulo segundo de la
Resolucion No. 553 de 2014.

Que se requiere modificar nuevamente algunos aspectos del procedimiento de solicitud y tramite de las
comisiones de servicios previstos en el articulo segundo de la Resolucion No. 553 de 2014, siendo procedente
derogar la Resolucion No. 657 de 2014 y expedir un nuevo acto que contenga los cambios realizados.

Que por lo anteriormente expuesto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO.- Modificar el articulo segundo de la Resolucion No. 553 de 2014 modificado y adicionado
por el articulo primero de la Resolucion No. 657 de 2014, el cual quedara asi:

ARTICULO SEGUNDO.- Programacion y Tramite: El jefe inmediato que requiera el desplazamiento de alguno
de sus funcionarios fuera de su sede habitual de trabajo, tiene la responsabilidad de diligenciar el formato de
Autorizacion de Comision, Pago de Viaticos y Gastos de Transporte.

Con el fin de adelantar las gestiones de actos administrativos, ordenacion del gasto y expedicion del registro
presupuestal, se debera remitir al Grupo de Administracion de Salarios y Prestaciones Sociales las solicitudes
de programacion, dentro de las siguientes fechas:

a) Hasta el dia 8 calendario de cada mes — Programacion entre el 16 y 30 del mismo mes
b) Hasta el dia 22 calendario de cada mes — Programacion entre el 1y 15 del mes siquiente

Las solicitudes de autorizacién de comisiones que no se remitan dentro de los términos de programacion
indicados en el presente articulo, serén consideradas como extemporéneas a la programacion y en
consecuencia para su aprobacion deberan venir acompafiadas de una justificacion que describa las razones por
las cuales se tramita por fuera del término y las causas que imposibiliten su reprogramacion.

La evaluacion de las justificaciones de comisiones extemporaneas a la programacion, sera tramitada asi:

» Ante el Asesor de Talento Humano: Extemporéneas presentadas entre el cierre de la programacion y
cuatro (4) dias antes del viaje.
* Ante el Secretario General: Extemporéneas presentadas dentro de los tres (3) dias anteriores al viaje.

Las solicitudes de la Direccion Programéatica de Reintegracion presentadas extemporaneamente a la
programacion, deben contar con el visto bueno del funcionario designado, quien verificara y evaluara la
Q Justificacion, antes de presentarse para aprobacion. L9)
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En todo caso, la presentacion de solicitudes extemporaneas no conlleva la aprobacion de las comisiones de
servicios.

PARAGRAFO PRIMERO: Se designan como se indica a continuacion la solicitud y tramite de las comisiones de
servicios de los siguientes empleos, asi:

En el Asesor codigo 1020 grado 15 que realiza la coordinacion de actividades del despacho del Director
General, la solicitud y tramite de las comisiones de servicios del Secretario General, de los empleados que
colaboran directamente en la ejecucion de las actividades del despacho en mencion y los de los coordinadores
de los Grupos de Cooperacion y Relaciones Intemacionales y Alianzas Estratégicas.

En el Asesor codigo 1020 grado 12 con funciones de Talento Humano, la solicitud y tramite de la comisiones de
servicios de los empleados adscritos al despacho del Director General de Director Técnico, Jefe de Oficina, Jefe
de Oficina Asesora y al Asesor que hace las veces de Jefe de Control Interno.

En los jefes de las correspondientes areas la solicitud y tramite de los asesores que por instruccion del Director
General ejercen sus funciones en dependencias distintas al despacho, la solicitud y tramite de la comision de
servicios se designa en el jefe de la correspondiente dependencia.

En el Asesor 1020 grado 14 de la Direccion Programatica de Reintegracion, la solicitud y tramite de las
comisiones de servicios de los Coordinadores de los Grupos Territoriales, asi como los Coordinadores del
Grupo de Disefio e Implementacion de la Direccion Programética de Reintegracion; para los empleados publicos
que dependen de los Grupos Territoriales seran autorizados por el respectivo coordinador de cada Grupo
Territorial.

En caso de vacancia temporal o definitiva de alguno de los Asesores y jefes de areas designados en los incisos
anteriores; la solicitud y tramite de las comisiones de servicios estaran a cargo del Secretario General.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para el caso de las comisiones de servicio que se tramiten de manera

extemporanea a la programacion, dentro de un término igual o inferior a cinco (5) dias previos al viaje, no
procedera el pago anticipado de viéticos, gastos de transporte y/o viaje.

ARTICULO SEGUNDO.- Vigencia.- La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion, deroga la
Resolucion No. 657 de 2014, modifica y adiciona en lo pertinente la Resolucion No. 553 de 2014.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, a los 12 AGO 2014

ALVARO ALEJANDRO EDER GARCES
Director General

- %aboro: Diana Marcela Albarracin Nifiez - Profesjonal Especializado TH
eviso: Rossy Forigua - Asesor Talento Humanosﬁ
@Aprobé: Andres Felipe Stapper — Jefe Oficina Asesora Juridica
Aprobo: Omar Alfonso Ochoa Maldonado — Secretario General, 7,
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