
IDENTIFICACIÓN PROCESO/DEPENDENCIA 

Fuente del hallazgo:  Revisión interna del proceso 

Proceso 

Gestión Jurídica  Responsable:  ARTURO MARIO MARTINEZ ARTETA  Cargo:  Jefe Oficina Asesora 

Tipo de plan: 

Proceso: 

ANÁLISIS DE CAUSAS Y FORMULACIÓN PLAN DE MEJORAMIENTO 

Tipo de hallazgo:  Oportunidad de mejora  Metodología: 

Identificación de procesos técnicos documentales que poseen procesos no aplicados o aplicados de forma incorrecta en la gestión documental de 
la Oficina Asesora Jurídica. 

5 Por ques?  Anexo análisis­causa: 

Hallazgo: 

_ Acumulación de documentos de apoyo, sin tener en cuenta los 
lineamientos de Gestión Documental. 

AC1: Identificar los documentos de apoyo que sean susceptibles de 
eliminación de las vigencia 2013 hasta la vigencia 2020 y realizar la 
correspondiente eliminación en caso de ser necesario. Producto: Acta 
de destrucción para documentos de apoyo, soportes y elementos con 
imagen o información de la ARN 

Tipo de acción: Correctiva 

Fecha: 

CAUSA 

2022­01­24  2022­04­25 

ACCIÓN 

Inicio  Fin 

Responsable:  WILLIAM ALEXANDER GUTIERREZ 
GUTIERREZ 

Nro 

1 

_ No revisión de la denominación de los documentos 
pertenecientes a la OAJ de acuerdo con la TRD. 

AC2: Revisar mensualmente la correcta denominación de archivos de la 
OAJ de conformidad con lo establecido en la Tabla de Retención 
Documental de esta dependencia. Producto: Acta de revisión de los 
documentos 

Tipo de acción: Correctiva 

Fecha: 

CAUSA 

2022­01­24  2022­04­25 

ACCIÓN 

Inicio  Fin 

Responsable:  WILLIAM ALEXANDER GUTIERREZ 
GUTIERREZ 

Nro 

2 

Anexos: 

PLAN DE MEJORAMIENTO 

No. Plan:  PM­22­00001  Fecha plan:  2022­02­10 07:33:18 AM 

"TODA IMPRESIÓN FÍSICA DE ESTE DOCUMENTO SE CONSIDERA DOCUMENTO NO CONTROLADO" 



ACTAS ASOCIADAS 

Número(s) de acta: 

Elaborado por:  GLORIA MARCELA MORALES PAEZ 

PLAN DE MEJORAMIENTO 

No. Plan:  PM­22­00001  Fecha plan:  2022­02­10 07:33:18 AM 

"TODA IMPRESIÓN FÍSICA DE ESTE DOCUMENTO SE CONSIDERA DOCUMENTO NO CONTROLADO" 


